NORMATIVA SOBRE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y PRESENTACION, DEFENSA
Y EVALUACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION DEL

MASTER EN PSICOANALISIS Y TEORIA DE LA CULTURA

-OBJETO Y MARCO LEGAL -

El objeto de esta Normativa es la regulacién de los procedimientos administrativos y
académicos de los Trabajos Fin de Master en el marco del Master Universitario en Psicoanalisis
y Teoria de la Cultura de la Facultad de Filosofia de la UCM. Esta normativa esta sometida a la
legislacion general sobre educacion universitaria y, en concreto, al R.D. 1393/2007, a su
modificacion por el R.D. 861/2010, asi como a las Directrices especificas sobre el Trabajo Fin de
Master de la Universidad Complutense de Madrid (BOUC N.° 15, del 15 de noviembre de 2010) .

-COMUNICACIONES -

Todas las comunicaciones sobre procesos administrativos y actividades académicas del
Trabajo Fin de Master se haran en la pagina web del Master en Psicoanalisis y Teoria de la
Cultura, dentro de la pagina oficial de la Facultad de Filosofia de la Universidad Complutense de
Madrid. El estudiante esta obligado a consultar periédicamente esta pagina para conocer los
plazos administrativos especificos, las actividades a las que esta convocado y la relacién de
trabajos aceptados y rechazados. Para comunicaciones individualizadas se utilizara la direccion
electronica que conste en la base de datos de matricula de la UCM o bien en la que haga
constar en los impresos de inscripcion o depdsito del Trabajo de Investigacion.

-DEFINICION -

El Trabajo Fin de Master tiene la finalidad de acreditar que el estudiante ha adquirido los
conocimientos y competencias asociados a este titulo. Se compone de una serie de actividades
académicas y tareas docentes encaminadas a la elaboracion de un trabajo académico-
investigador [en lo sucesivo: «Trabajo de Investigacion» o «TI»] que debera ser defendido
publicamente ante un tribunal y que permitird examinar la adquisicion de dichos conocimientos y
competencias.

-MATRICULA -

El Trabajo Fin de Master se matricularda como una asignatura del plan de estudios del Master
en Psicoanalisis y Teoria de la Cultura dentro del periodo oficial fijado por el Rectorado para la
matricula de estudios de master. De no haberse realizado esta matricula, el estudiante no tendra
derecho a las actividades asociadas al mismo ni a inscribir, presentar ni defender su Trabajo de
Investigacion.

-CONVOCATORIAS ORDINARIAS -

El estudiante contara con dos convocatorias ordinarias, una de junio y otra de septiembre,
para presentar y defender publicamente ante un tribunal el Tl. Para poder realizar la
presentacion y defensa del Tl, el estudiante debera haber superado todos los créditos tedricos
correspondientes al plan de estudios. Los estudiantes que no aprueben en la primera
convocatoria podran presentarse a la segunda una vez que hayan revisado el Tl segun las
indicaciones hechas por el tribunal que lo ha juzgado y el tutor que lo ha supervisado.



-CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA FIN DE MASTER -

Aquellos estudiantes en su segundo o posterior afio de matricula en el Master que sdlo
tengan pendiente el Trabajo Fin de Master para concluir sus estudios podran solicitar una
convocatoria extraordinaria en el mes de febrero, la cual sera considerada administrativamente
equivalente a la de junio. S6lo podran presentarse a esta convocatoria quienes hayan realizado
las actividades formativas asociadas al Tl. De no aprobar en ella, la segunda convocatoria a la
que tendran derecho en ese curso sera, obligatoriamente, la de septiembre, y procedera en este
caso administrativamente segun los plazos fijados para ella.

-INSCRIPCION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION -

El estudiante que haya matriculado durante el periodo oficial la asignatura de Trabajo Fin de
Master solicitara la inscripcion de su Tl para su presentacion y defensa publica en la Oficina de
Coordinacion de Masteres de la Facultad de Filosofia mediante un impreso formalizado
disponible en la pagina web oficial del Master. Se entregara en la Secretaria de Estudiantes.

La inscripcion tendra lugar entre el 15 de febrero y 20 de marzo y solicitud tiene efectos tanto
para la convocatoria ordinaria de junio como para la de septiembre. Se abrira un segundo plazo
de inscripcion exclusivamente para la convocatoria ordinaria de septiembre del 1 al 15 de junio
para los estudiantes que no hayan solicitado su inscripcidn en el primer plazo. Aquellos
estudiantes que no inscriban su Tl tendran en el acta oficial la evaluacion de «No presentado».

Los estudiantes que deseen concurrir a la convocatoria extraordinaria fin de master deberan
inscribirse entre el 1y el 15 de noviembre.

Para realizar la inscripcion, el estudiante rellenara el formulario de inscripcion de T, y en él
hara constar, entre otros datos: linea de investigacion del Master asociada a su TI; titulo; y breve
resumen de la investigacion a realizar.

Transcurrido un maximo de 30 dias desde el cierre del plazo de inscripcién, el Coordinador
del Master hara publica la relacién de los TTII inscritos y aceptados, junto con los nombres del
estudiante y el tutor asignado. El Coordinador puede rechazar la inscripcién de un Tl por causa
debidamente justificada, y el estudiante dispondra de cinco dias para presentar recurso.

Durante el segundo plazo, los estudiantes que hayan inscrito su Tl en la primera
convocatoria pueden solicitar cambio de linea de investigacion o tutor para la segunda
convocatoria ordinaria, rellenando el mismo formulario de inscripcion y sefialando entre las
observaciones que se trata de una modificacion de tema, titulo, linea de investigacion o tutor.

-ASIGNACION DE TUTOR -

El tutor del Tl ha de ser un profesor doctor de la Facultad de Filosofia o un profesor doctor de
otro centro de la Universidad Complutense de Madrid que imparta clases regularmente en el
Master. No se acepta la cotutela de trabajos, ni la tutela de profesores ajenos a la Universidad
Complutense de Madrid.

El tutor sera asignado por el Coordinador del Master. El estudiante, no obstante, puede
acordar antes de la inscripcién del Tl con un profesor la tutela del mismo; en este caso, el
estudiante hara constar en el impreso de inscripcion el nombre de su tutor y ésta dara en el
propio impreso su visto bueno. ElI Coordinador, de cumplir el profesor los requisitos, lo asignara
directamente como tutor. En el caso de que un estudiante no haya acordado con ningun profesor
la tutela, dejara en blanco en su hoja de inscripcion este concepto y el Coordinador asignara
entonces el tutor.



-CONTENIDO, ESTRUCTURA Y EDICION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION -
El Tl consistira en un trabajo original sobre un objeto de investigacién del Master y asociado

a una de sus lineas de investigacion. El Tl contendra, necesariamente, los siguientes apartados
en el orden que se indica:

- Portada (segun modelo colgado en la pagina web del Master).

- Indice (recogera todos los apartados del Tl y el numero de pagina de inicio).

- Introduccioén (objeto de investigacion, justificacion del trabajo y método de investigacion.

- Desarrollo (con las partes, los capitulos o los apartados que el estudiante estime oportunos).
- Conclusiones (registro de las aportaciones o las conclusiones del trabajo, numeradas).

- Apéndices (para imagenes u otro material que el estudiante estime necesarios).

- Apéndice (desarrollo de una recension).

- Bibliografia o Referencias bibliograficas.

La extensién total del Tl estara entre las 10000 y 25000 palabras, y la parte de desarrollo
puede tener la forma de un articulo. Al final del trabajo, debera anotarse el numero de palabras
que contiene. El TI incluira necesariamente la recension critica de una obra de literatura
secundaria que el estudiante haya empleado en su investigacion y que haya sido publicada en
los ultimos diez anos.

Los aspectos formales para la presentacién del trabajo como modo de estructurarlo,
métodos de cita, etc. seran expuestos a los estudiantes en una sesioén incluida en las actividades
académicas asociadas al TFM.

Las deficiencias formales del Tl seran objeto de evaluacién por el Tribunal que juzgue el
trabajo. Ademas, el Coordinador del Master podra denegar la presentacién del Tl que no reuna
los requisitos formales establecidos, lo que comunicara por escrito al estudiante y al tutor del
mismo con una relacién de los incumplimientos constatados en relacion a estas normas.

-ACTIVIDADES ACADEMICAS -

El Coordinador del Master informara a los estudiantes matriculados en el Trabajo Fin de
Master de las actividades que deberan realizar para la elaboracion de su Tl. El estudiante esta
obligado a asistir y participar en las mismas y podran ser tenidas en cuenta en la evaluacién del
Trabajo Fin de Master.

Las actividades académicas contempladas seran de dos tipos: formales, sobre como se
elabora, presenta y defiende publicamente un TI; y materiales, orientadas a propiciar el
intercambio entre estudiantes de los estudios e investigaciones que estan llevando a cabo en el
marco de la realizacién de su TI. El responsable de cada una de estas actividades remitira al
Coordinador un breve informe sobre los participantes en las mismas, que sera tenido en cuenta
por el tribunal en su evaluacion.

-DEPOSITO DEL TRABAJO DE INVESTIGACION -

El Tl tendra que ser depositado en la Oficina de Coordinacion de Master en los siguientes
plazos: para la convocatoria ordinaria de junio sera entre el 15 de mayo y el 10 de junio; para la
ordinaria de septiembre entre el 5 y el 15 de septiembre; y en el caso de la convocatoria
extraordinaria de febrero entre el 10 y el 25 de enero. En el caso de que un estudiante haya
inscrito su Tl pero luego decida no depositarlo, tendra como evaluacion la de «No presentado».



Una vez depositado el TI, el estudiante queda comprometido a presentarse ante el
Tribunal que lo ha de juzgar cuando el Presidente lo convoque; la no presentacion supondra una
evaluacién de “0”.

Para su depdsito, el estudiante entregara en la Oficina de Coordinacién de estudios de
Master cuatro copias en soporte papel y una copia en soporte electronico en formato *.pdf de su
Tl; esta ultima se destinara a depdsito en el centro. Junto al Tl, el estudiante entregara el
impreso correspondiente, que llevara su firma y en él garantizara la originalidad del trabajo.
Asimismo, este impreso llevara el visto bueno del tutor para su presentacion y defensa, sin que
esto comporte que el trabajo esté aprobado; dicho visto bueno supone, unicamente, que el tutor
ha revisado el trabajo antes de su depdsito. Los estudiantes que hayan suspendido en la
primera convocatoria, habran de presentar de nuevo este impreso para presentarse a la
segunda.

-COMPOSICION DEL TRIBUNAL -

El tribunal estara compuesto por tres vocales, todos ellos profesores del Master; no podra
formar parte del tribunal el tutor del Tl. La composicion del tribunal la determinara el Coordinador
del Master atendiendo, fundamentalmente, al contenido del Tl, buscando que en él formen parte
especialistas en el mismo pero respetando también la interdisciplinariedad propia del Master.
Como Presidente del tribunal actuara el profesor de mayor categoria y antigiedad.

Ademas, el Coordinador nombrara un cuarto vocal, que actuara de suplente de cualquiera
de los vocales titulares antes de que se constituya dicho tribunal; una vez constituido, tendra que
actuar con los vocales constituyentes. En caso de necesidad para su constitucion y a peticion
del Presidente, el Coordinador puede formar parte de cualquier tribunal. Para que el tribunal
pueda proceder le bastara conque estén presentes dos miembros.

-FORMACION Y CONSTITUCION DE LOS TRIBUNALES -

El Coordinador del Master determinara y hara publicos los tribunales que juzgaran cada
trabajo antes del 15 de junio para los de la primera convocatoria ordinaria; el 20 de septiembre
para los de la segunda; y el 30 de enero para los de la convocatoria extraordinaria fin de master.

El Presidente del tribunal sera quien acuerde fecha y lugar de la presentacion y defensa
del TI, de lo que informara a la Oficina de Coordinacién del Master. Un tribunal que haya de
juzgar varios TTIl puede convocar a varios estudiantes a una misma sesién. La convocatoria se
comunicara individualmente con un minimo de tres dias de antelacién a cada estudiante a la
direccion electrénica que haya hecho constar en el impreso de depadsito.

Los distintos tribunales habran de constituirse y evaluar la totalidad de TTIl a su cargo
entre el 22 de junio y el 10 de julio en el caso de la primera convocatoria ordinaria; entre el 22 de
septiembre y el 10 de octubre en el caso de la segunda convocatoria ordinaria; y entre el 15 y el
28 de febrero para la convocatoria extraordinaria.



El Coordinador del Master puede conceder la evaluacion de un trabajo fuera de estos
plazos a peticion del Presidente del tribunal y siempre que estén conformes los vocales
integrantes del mismo asi como el estudiante afectado.

-PRESENTACION, DEFENSA Y EVALUACION -
La presentacion y defensa del Tl ante el tribunal es publica.

El estudiante contara con un tiempo maximo de 15 minutos para presentar su Tl. En este
tiempo desarrollara el planteamiento y las conclusiones de su investigacion, asi como las
posibles lineas de investigacidon que proyecte a la conclusion de sus estudios de Master; evitar3,
en todo caso, limitarse a resumir el trabajo presentado. A continuacién intervendran los vocales,
actuando siempre en ultimo lugar el Presidente. El estudiante tendra derecho a responder a los
miembros del tribunal las preguntas y las objeciones que le hayan planteado. El Presidente
podra interrumpir a un estudiante en sus respuestas si estima que se excede en el tiempo de
sus intervenciones. La prueba no puede sobrepasar, en cualquier caso, la hora de tiempo.

Cada miembro del tribunal evaluara individualmente el Tl con nota numérica de 0 a 10,
con expresiéon de un decimal, y la reflejara en un acta elaborada al efecto por la Oficina de
Coordinacion que el Presidente hara llegar al Coordinador del Master. La nota sera la media
(con expresion de un decimal) de las tres notas plasmadas por los vocales miembros del
Tribunal. Una media inferior a 5 supone que el Tl estd suspenso y debe ser presentado de
nuevo una vez realizadas las correcciones que le hayan indicado los calificadores. Un trabajo no
podra ser aprobado si dos de los calificadores le otorgan menos de 5 puntos. Los calificadores
deberan conceder la nota de 10 sdélo a aquellos TTIl que estimen que son merecedores de
Matricula de Honor.

La concesién de Matricula de Honor esta reservada al Coordinador del Master. Este la
concedera entre los TTIl que hayan obtenido una evaluacién entre 9,5 y 10 como calificacion
final y tendra en cuenta los posibles informes que hayan elaborado los responsables de las
actividades académicas asociadas al Tl. En el caso de que haya mas TTIl con derecho a MMHH
que numero de éstas disponibles, el Coordinador las concedera de acuerdo con la nota media
obtenida en el conjunto de la formacion académica realizada.

El estudiante que haya suspendido tendra derecho a solicitar una entrevista con cualquier
miembro del tribunal para que le aclare su evaluacion.

-ACTA OFICIAL -

El acta oficial de los TTIl sera firmada por el Coordinador del Master. La evaluacion se
hara publica en el tablén oficial de anuncios del Master una vez concluido el periodo oficial de
evaluacién de los TTII; esta publicacidon se hara garantizando el anonimato de los evaluados.

El Coordinador incorporara la nota al acta de la convocatoria en la que el estudiante haya
concluido sus estudios de Master. La nota no sera grabada en el expediente del estudiante
hasta que haya concluido el conjunto de su formacién académica.

-OBSERVACIONES -

Las evaluaciones de los TTIl pasaran al expediente académico del estudiante en el plazo
que fije el Rectorado para asentar las evaluaciones en las actas y no tendra hasta ese momento
validez administrativa alguna, no siendo posible, por tanto, certificacion anticipada de las
evaluaciones o emision anticipada del titulo.



Como Oficina de Coordinacion del Master actuara, a todos los efectos sefialados, la
seccion administrativa que fije y haga publico el Vicedecano de Postgrado, Investigacién y
Biblioteca, tras haber recibido el visto bueno del Decano de la Facultad; en su defecto, se fija el

propio Vicedecanato de Postgrado, Investigacién y Biblioteca como Oficina de Coordinacién del
Master.



